5.  Εκδρομές-εκπαιδευτικές μετακινήσεις μαθητών/τριών στο εξωτερικό 

στο πλαίσιο ευρωπαϊκών και διεθνών δράσεων.
        (Άρθρο 5 της 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020,  Υ.Α.)

Για διευκόλυνση των σχολικών μονάδων ακολουθούν γενικές οδηγίες:

Γ Ε Ν Ι Κ Ε Σ  Ο Δ Η Γ Ι Ε Σ

Πρόκειται για μετακινήσεις στο εξωτερικό στο πλαίσιο:

 α/ εκπαιδευτικών ανταλλαγών σε συνέχεια διακρατικών συμφωνιών/μνημονίων συνεργασίας/εκτελεστικών προγραμμάτων, 
β/ αδελφοποιήσεων, 
γ/ εκπαιδευτικών προγραμμάτων της Γενικής Γραμματείας Θρησκευμάτων, 
δ/ ευρωπαϊκών προγραμμάτων δραστηριοτήτων/προγραμμάτων που δε γίνονται στο πλαίσιο του ευρωπαϊκού προγράμματος Erasmus, 
ε/ προγραμμάτων διεθνών οργανισμών, 
στ/ συμμετοχών σε διεθνείς συναντήσεις, συνέδρια, ημερίδες, διαγωνισμούς, μαθητικές επιστημονικές ολυμπιάδες  και άλλες διεθνής εκδηλώσεις, 
ζ/ προσκλήσεις σχολείων της παρ. 3 του ν. 4415/2016 (Α΄ 159), 
η/ βράβευσης με ταξίδι στο εξωτερικό κατόπιν συμμετοχής σε διαγωνιστική διαδικασία εγκεκριμένη από το Υ.ΠΑΙ.Θ, 
θ/ πιλοτικών προγραμμάτων διεθνών σχολικών δικτύων που εγκρίνονται ή συντονίζονται από το Υ.ΠΑΙ.Θ., 
ι/ επισκέψεων σε ερευνητικά κέντρα, εκπαιδευτικά ιδρύματα, πανεπιστήμια, κέντρα πολιτισμού και/ή αθλητισμού και 
ια/ επισκέψεων  σε ευρωπαϊκούς θεσμούς/διεθνείς οργανώσεις κατόπιν σχετικής πρόσκλησης και αποδοχής τυχόν αιτήματος από τον διεθνή οργανισμό.
ΣΗΜΕΙΩΣΗ : Για κάθε μία από τις παραπάνω περιπτώσεις θα υποβάλλεται στη ΔΔΕ, εκτός από τα απαιτούμενα 

έγγραφα της μετακίνησης και έγγραφο που να αποδεικνύει το λόγο της μετακίνησης  πχ. το επιβεβαιωμένο ραντεβού, πρόσκληση, πρόγραμμα διοργάνωσης (πχ MUN), κλπ
Τάξεις:     Μαθητές από όλες τις τάξεις που υλοποιούν τις συγκεκριμένες δραστηριότητες.
                  (Σχετική και αιτιολογημένη απόφαση του Συλλόγου Διδασκόντων για τη συμμετοχή της συγκεκριμένης ομάδας μαθητών/τριών) (παρ. 5 άρθρο 5)
Επιτρέπεται η συγκρότηση διασχολικής ομάδας έως 24 μαθητών/τριών (εκτός από τα                                   εκπαιδευτικά προγράμματα που διοργανώνονται από τη Γ.Γ. Θρησκευμάτων του Υ.ΠΑΙ.Θ. όπου δεν υπάρχει περιορισμός στον αριθμό των μαθητών) διαφορετικών σχολείων  για τις περιπτώσεις α, γ, δ, ε, στ, η και θ.
 
Για κάθε, τέτοια διασχολική ομάδα: Αρχηγός ορίζεται ο εκπαιδευτικός του σχολείου με τους περισσότερους συμμετέχοντες, ο οποίος και αναλαμβάνει τη διαδικασία έγκρισης της μετακίνησης.

 *Προσοχή: για τη συγκρότηση της παραπάνω αναφερόμενης διασχολικής ομάδας και τον                              ορισμό του αρχηγού της, ο τελευταίος θα πρέπει να υποβάλει  αίτημα (επισυνάπτοντας τα                                 πρακτικά των Συλλόγων Διδασκόντων με όσα επιβάλλεται να περιέχουν αυτά, σύμφωνα με την                                  παρ. 6 του άρθρου 5) προς τη ΔΔΕ,  έτσι ώστε μετά από εξέταση του αιτήματος η ΔΔΕ να εγκρίνει :      α/ τη συγκρότησή της, β/  τον αρχηγό της και γ/ το προτεινόμενο  πρόγραμμα. (βλ. παρ. 6 άρθρο 5)

Περιορισμοί: Οποτεδήποτε μέσα στο σχολικό έτος. Εξαιρείται το χρονικό διάστημα επτά (7) ημερολογιακών ημερών πριν την έναρξη των εξετάσεων (ενδοσχολικών και πανελλαδικών)                                 και έως τη λήξη τους. Ειδικά για τις αδελφοποιήσεις επιτρέπεται η πραγματοποίηση έως δύο (2) μετακινήσεων το χρόνο ανά σχολικό έτος.
  * Προσοχή :  Στην περίπτωση μετακίνησης μέσω αδελφοποίησης,  τα αδελφοποιημένα  σχολεία  παρουσιάζουν κοινό πρόγραμμα δραστηριοτήτων, το οποίο αφορά  όλη τη διάρκεια της μετακίνησης και εγκρίνεται από τη ΔΔΕ. (προέγκριση)  Η  αναχώρηση γίνεται μετά τις 6.00 π.μ. από το χώρο του σχολείου ή από  χώρο που  καθορίζεται από το Σύλλογο Διδασκόντων  και η επιστροφή γίνεται το αργότερο έως τις  10.00 μ.μ.  στο σχολείο, ή σε χώρο που καθορίζεται από το Σύλλογο Διδασκόντων,   όταν η εκδρομή πραγματοποιείται οδικώς. (βλ. § 3 άρθρο 15) Σε περίπτωση που χρησιμοποιούνται 2 μεταφορικά μέσα τα χρονικά όρια είναι δυνατόν να τροποποιηθούν με απόφαση του οργάνου που εγκρίνει τη μετακίνηση.
                     Δεν απαιτείται συγκεκριμένο ποσοστό μαθητών, μαθητριών.

Διάρκεια:      α/ Έως επτά (7) ημέρες, συμπεριλαμβανομένων των αργιών σε Ευρωπαϊκό ή Μεσογειακό Κράτος και έως δέκα (10) ημέρες, συμπεριλαμβανομένων των αργιών σε κράτος εκτός Ευρώπης ή Μεσογείου για τις περιπτώσεις α, β, ζ, η, ι, ια.
                        β/ Για τις λοιπές περιπτώσεις η διάρκεια μπορεί να είναι μεγαλύτερη με σαφή αιτιολόγηση του λόγου από το Σύλλογο Διδασκόντων και εάν προκύπτει από την εκπαιδευτική ανάγκη του  προγράμματος.
Προσοχή: Ο αριθμός ημερών του προγράμματος της  μετακίνησης  πρέπει να δικαιολογείται, αυστηρά, από το σκοπό και το εκπαιδευτικό περιεχόμενό της .
Το πρόγραμμα θα περιλαμβάνεται στο πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων ΚΑΙ αντίγραφό  του θα υποβάλλεται στη ΔΔΕ μαζί με τα υπόλοιπα δικαιολογητικά. 
Εκπαιδευτικοί:   •Ένας (1) αρχηγός. 

                               • Ένας (1) συνοδός ανά είκοσι (20) μαθητές/τριες εκτός του αρχηγού.
 Για τα ΣΜΕΑΕ ορίζεται ένας (1) επιπλέον συνοδός/τμήμα ή και περισσότεροι                                 εφόσον το απαιτούν οι ειδικές εκπαιδευτικές ανάγκες των μαθητών/τριών.
Τη μετακίνηση μπορούν να συνοδεύσουν έως δύο επιπλέον εκπαιδευτικοί, εάν  ο Σύλλογος Διδασκόντων το κρίνει απαραίτητο μόνο σε εξαιρετικές περιπτώσεις και μετά από πλήρη και εμπεριστατωμένη αιτιολόγηση.
Στο πρακτικό να αναγράφονται τα ονόματα του αρχηγού, του αναπληρωτή του καθώς και τα ονόματα των συνοδών και των αναπληρωτών τους οι οποίοι είναι τουλάχιστον δύο (2).
 Ο αρχηγός και ο αναπληρωτής του είναι μόνιμοι εκπαιδευτικοί. Εάν δεν υπάρχουν μόνιμοι  εκπαιδευτικοί, τότε ο αρχηγός και ο αναπληρωτής του μπορεί να είναι αναπληρωτές πλήρους ωραρίου.
 Οι συνοδοί είναι μόνιμοι εκπαιδευτικοί ή αναπληρωτές πλήρους ωραρίου. Δε συνοδεύουν αναπληρωτές μειωμένου ωραρίου και τ ωρομίσθιοι.

Δικαιολογητικά: 
1. Διαβιβαστικό του Δ/ντή του Σχολείου στο οποίο θα αναγράφεται ότι ο Σύλλογος    Διδασκόντων του σχολείου και ο Διευθυντής διαβιβάζουν τα δικαιολογητικά της μετακίνησης και εισηγούνται.  (βλ. συνημμένο διαβιβαστικό έγγραφο)

2. Αίτηση του Δ/ντή του Σχολείου (Συνημμένο έντυπο αίτησης 5). 
3. Ακριβές αντίγραφο της πράξης του Συλλόγου Διδασκόντων, για την απόφαση της μετακίνησης, η οποία πρέπει να λαμβάνεται τουλάχιστον είκοσι ημέρες  πριν από τη μετακίνηση.  (Στην πράξη  αναγράφονται  υποχρεωτικά, τα ονόματα των  συμμετεχόντων μαθητών/τριών  με αιτιολόγηση της συμμετοχής τους, περιλαμβάνεται το αναλυτικό πρόγραμμα  για κάθε μέρα της μετακίνησης)
4. Το εγκεκριμένο, από το Σύλλογο Διδασκόντων αναλυτικό πρόγραμμα για κάθε μέρα της εκδρομής – μετακίνησης, όπως αυτό αναγράφεται στο πρακτικό της μετακίνησης,   το οποίο υποβάλλεται σε  ανεξάρτητο έγγραφο
5.  Έγγραφο που να αποδεικνύει  το λόγο της μετακίνησης  πχ. την πρόσκληση, το επιβεβαιωμένο ραντεβού, την αποδοχή αιτήματος, το πρόγραμμα διοργάνωσης (πχ MUN)  ή το αντίγραφο έγκρισης προγράμματος από το ΥΠΑΙΘ  ή αντίγραφο διακρατικής συμφωνίας/μνημόνιο.
6. Στην τελευταία παράγραφο του συνημμένου έντυπου αίτησης, ο Διευθυντής βεβαιώνει  ότι:
1. Έχουν κατατεθεί και τηρούνται στο σχολείο οι υπεύθυνες δηλώσεις των γονέων/κηδεμόνων των συμμετεχόντων μαθητών.

2. Ο αρχηγός της μετακίνησης και ο αναπληρωτής του είναι μόνιμοι εκπαιδευτικοί (ή αναπληρωτές πλήρους ωραρίου εφόσον δεν υπάρχει μόνιμος), οι  συνοδοί και οι αναπληρωτές τους είναι εκπαιδευτικοί της Δ.Ε. και δεν είναι αναπληρωτές με μειωμένο ωράριο, ούτε  ωρομίσθιοι.           

3. Οι συνοδοί ανήκουν στο Σύλλογο διδασκόντων του σχολείου και η αναλογία, κατά τη μετακίνηση, είναι 1/20 μαθητές εκτός του αρχηγού. 

4. Όλοι οι  μαθητές/τριες συμμετέχουν με αιτιολογημένη απόφαση του Σ.Δ.
5. Οι εκπαιδευτικοί και οι μαθητές/τριες είναι μέλη της παιδ/κής ομάδας (όπου αυτό απαιτείται).

6. Υπάρχει ασφάλεια επαγγελματικής -αστικής ευθύνης του τουριστικού πρακτορείου/διοργανωτή
7. Όλοι οι συμμετέχοντες έχουν ιατροφαρμακευτική κάλυψη
8. Δε διαταράσσεται η ομαλή λειτουργία της σχολικής μονάδας και δεν προκύπτει δαπάνη για το δημόσιο.
9. Εφαρμόστηκαν όλα τα προβλεπόμενα στην με αρ.  20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020,  Υ.Α.
Προθεσμία υποβολής δικαιολογητικών στη ΔΔΕ:
Τουλάχιστον δεκαπέντε (15) ημέρες πριν την πραγματοποίηση της μετακίνησης.   (βλ. άρθρο 16)

Έγκριση:  Από το Διευθυντή/τρια της ΔΔΕ μετά από εισήγηση του Διευθυντή/τριας και του Συλλόγου Διδασκόντων (βλ. υπόδειγμα διαβιβαστικού). 

Επισημάνσεις:  • Στο πρακτικό να αναγράφεται επακριβώς το άρθρο της μετακίνησης και ο ακριβής                                             χαρακτηρισμός της, σύμφωνα με την 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020,  Υ.Α.                                             (στην  προκειμένη περίπτωση άρθρο 5, «Εκδρομές-εκπαιδευτικές   μετακινήσεις μαθητών/τριών στο εξωτερικό στο πλαίσιο ευρωπαϊκών και διεθνών δράσεων.») και ειδικότερα ………(περιγράφεται το συγκεκριμένο είδος της μετακίνησης……(πχ.  αδελφοποίηση)
  • Στο πρακτικό αναγράφονται  υποχρεωτικά, τα ονόματα των συμμετεχόντων                                  μαθητών/τριών, με αιτιολόγηση της συμμετοχής τους καθώς και ο αρ. πρ. των                                  συγκεκριμένων προγραμμάτων (για τις περιπτώσεις που υπάρχει πρόγραμμα π.χ. έγκριση από το ΥΠΑΙΘ ή  π.χ. διακρατική συμφωνία/μνημόνιο )
 • Όπως προαναφέρθηκε, ο αριθμός ημερών του προγράμματος της  μετακίνησης                               πρέπει να δικαιολογείται, αυστηρά, από το σκοπό και το εκπαιδευτικό περιεχόμενό της .
Το πρόγραμμα θα περιλαμβάνεται στο πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων ΚΑΙ αντίγραφό  του θα υποβάλλεται στη ΔΔΕ μαζί με τα υπόλοιπα δικαιολογητικά.
 Για τις αδελφοποιήσεις παρουσιάζεται κοινό πρόγραμμα δραστηριοτήτων από τα αδελφοποιημένα σχολεία και προεγκρίνεται από τη ΔΔΕ, πριν από τη μετακίνηση.
 • Απαιτείται ασφαλιστήριο συμβόλαιο αστικής επαγγελματικής ευθύνης - ασφαλιστική                                   κάλυψη για τη διάρκεια του ταξιδιού και της διαμονής, καθώς και ιατροφαρμακευτική                                  κάλυψη.  (βλ. παρ. 10, αρθρο 15)

                                 ΠΡΟΣΟΧΗ: α/ Να αναγράφονται οπωσδήποτε στο πρακτικό η ώρα αναχώρησης,  η ώρα άφιξης στον/στους προορισμό/σμούς, καθώς και η ώρα επιστροφής,  τα ονόματα των ξενοδοχείων και του πρακτορείου ταξιδίων. 


          β/ Το αναλυτικό πρόγραμμα κάθε ημέρας  σύμφωνα με τους         εκπαιδευτικούς στόχους  της επίσκεψης

           γ/ τα επίθετα και τα  ονόματα των μετακινούμενων μαθητών 


           δ/τα επίθετα και τα  ονόματα των μετακινούμενων εκπαιδευτικών                                                   και των αναπληρωτών τους.

       Μειοδοτικοί διαγωνισμοί: 
• Ο Δ/ντής του σχολείου προκηρύσσει στην ιστοσελίδα της Δ.Δ.Ε. εκδήλωση ενδιαφέροντος (αποστολή e-mail στη διεύθυνση: mail@dide-a.thess.sch.gr), με  καταληκτική ημερομηνία κατάθεσης των προσφορών τουλάχιστον πέντε (5) ημέρες μετά την ανάρτηση  (βλ. άρθρο 14) 

• Στη περίπτωση που ο διαγωνισμός κηρυχθεί άγονος, το σχολείο απευθύνεται                                   σε συγκεκριμένο τουριστικό γραφείο, αφού ενημερωθεί η ΔΔΕ με σχετικό πρακτικό,   το οποίο αποστέλλεται με το αντίστοιχο διαβιβαστικό. 

· Ανάρτηση στην ιστοσελίδα του σχολείου. Προς αποφυγή καταγγελιών από πρακτορεία, ιδιαίτερη προσοχή θα πρέπει να δίδεται στις παρακάτω υποχρεώσεις:

α/ Το πρακτικό του διευθυντή με την αιτιολόγηση επιλογής του πρακτορείου αναρτάται στην ιστοσελίδα του σχολείου. Ενστάσεις μπορούν να υποβληθούν μέσα σε τρεις (3) μέρες από την ανάρτησή του. 
β/ Μετά την εξέταση των πιθανών ενστάσεων γίνεται η τελική επιλογή με πρακτικό του διευθυντή. 
γ/Στη συνέχεια, υπογράφεται η σύμβαση και το σχολείο υποχρεούται να αναρτά στον πίνακα ανακοινώσεων και στην ιστοσελίδα του τις προσφορές των τουριστικών γραφείων, τη σύμβαση οργανωμένου ταξιδιού που υπογράφτηκε, καθώς και τον αριθμό του ασφαλιστηρίου συμβολαίου επαγγελματικής ευθύνης.
ΔΕ ΓΙΝΕΤΑΙ ΑΝΑΡΤΗΣΗ 
α/ Για ομάδες έως 10 άτομα (συμπεριλαμβανομένων των εκπαιδευτικών), 

β/ Οι εκδρομές – εκπαιδευτικές μετακινήσεις για τις οποίες η έκδοση εισιτηρίων ή/και   η εξασφάλιση της διαμονής  γίνεται από άλλους ευρωπαϊκούς ή διεθνείς φορείς
Τροποποιήσεις της μετακίνησης:
α/ Σε περίπτωση αλλαγής στην ημερομηνία πραγματοποίησης της μετακίνησης ή στους συμμετέχοντες εκπαιδευτικούς ή στους/στις μαθητές/τριες, θα πρέπει να γίνεται  νέα πράξη του Συλλόγου Διδασκόντων που θα τροποποιεί, ως προς τα συγκεκριμένα σημεία, την προγενέστερη πράξη με την οποία ο Σύλλογος αποφάσισε τη μετακίνηση. Η νέα πράξη θα αποστέλλεται (με διαβιβαστικό) στη ΔΔΕ προς ενημέρωσή της.
β/  Εάν οι τροποποιήσεις διαφέρουν  από τις προαναφερόμενες πχ. προσθήκη μαθητή/μαθήτριας γίνεται και πάλι νέα πράξη νέα πράξη του Συλλόγου Διδασκόντων που θα τροποποιεί, ως προς τα συγκεκριμένα σημεία, την προγενέστερη. Η νέα πράξη θα αποστέλλεται (με διαβιβαστικό) στην αρμόδια εγκριτική αρχή, στην προκειμένη περίπτωση ΔΔΕ, η οποία και τροποποιεί την προϋφιστάμενη απόφασή της.

Και στις δύο περιπτώσεις ο Διευθυντής αποστέλλει μαζί με το πρακτικό και βεβαίωση ότι έχει τις υπεύθυνες δηλώσεις των κηδεμόνων των μαθητών/τριών.
Γενικά:

 *  Απαιτείται έγκαιρη ενημέρωση της Πρεσβείας ή του πλησιέστερου Προξενείου της Ελλάδας στη χώρα μετακίνησης και η κοινοποίηση της σχετικής απόφασης μετακίνησης στη Διεύθυνση Ε3 του Υπουργείου Εξωτερικών στην ηλεκτρονική διεύθυνση de3@mfa.gr  (βλ. § 11,  άρθρο 15)

* Για κάθε μετακίνηση το άρθρου 5, ο/η αρχηγός με τη συνεργασία των συνοδών εκπαιδευτικών συντάσσει λεπτομερή έκθεση σχετικά με τη διεξαγωγή της, την τήρηση του προγράμματος και το βαθμό επίτευξης των εκπαιδευτικών στόχων της, η οποία υποβάλλεται στο Διευθυντή/τρια του σχολείου και κοινοποιείται στη ΔΔΕ (βλ. § 13,  άρθρο 15)                               
Και για τα υπόλοιπα ακολουθείται πιστά η Υ.Α.
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